
Autor: Daniela Villanueva B.  Revisado por: Marcela Ato (Administradora EP) 

Guía para asignar a nuevo Administrador de Curso en PAIDEIA 

Nota: Esta asignación debe ser realizada por el docente del curso. 

1. Acceder al Campus Virtual PUCP (http://campusvirtual.pucp.edu.pe) 

 

2. Ingresar al panel del curso, por ejemplo, CIC602 

 

3. Ingresar a la sección "Grupos" (esquina inferior izquierda del panel) 
 

 
 

4. Seleccionar el grupo del "curso-horario": (Ej. CIC602-0001) 
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5. Aparecerá la lista de alumnos y docentes del curso donde deberá presionar el enlace "Editar" 
 

 
 

6. Ubicar la sección de "Administradores" (con permisos de edición) y clic en la opción "Agregar". 

 

7. Buscar y agregar a cada uno de los usuarios invitados (profesor, coordinador, asistentes, alumnos 

libres) 

 
 

8.  Finalmente, presione el botón "Grabar". 
 

9. En el trancurso de 30 minutos aproximadamente, el sistema cargará al nuevo usuario quien ya 

podrá acceder a Paideia como administrador. 
  

Para cualquier consulta o inconveniente, por favor, comunicarse con DTI al correo 

asistencia-dti@pucp.edu.pe o al anexo 7777. 
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