FACULTAD DE
CIENCIAS Y ARTES
DE LA COMUNICACION

CONSTANCIA

Excepcional
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Si necesitas un tipo de Constancia que no se encuentra en la intranet, puedes
solicitar una constancia Excepcional siguiendo estos pasos:

:

En el Campus Virtual sigue la ruta "Solicitudes y Servicios"/ Tramites
académicos de alumnos/ Pestafna: Constancias y Cartas / Constancias
de las Facultades / Descargar plantilla.

Completa todos tus datos, elige la opcion “Otros “y en el siguiente
recuadro especifica la informacién adicional que solicitas se incluya
en la constancia.

Imprime tu solicitud y cancela en la Tesoreria General de la
Universidad el importe de S/ 40.00 (cuarenta con 00/100 nuevos
soles).

Presenta en la mesa de partes de la Facultad la solicitud impresa y el
recibo de pago de la Tesoreria.

En 3 dias dtiles * se te enviara un correo indicAndote que puedes
acceder a tu constancia desde tu pagina personal / Seguimiento de
tramites académicos (es el segundo cuadro turquesa que dice
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Solicitud de constancias a facultad

'

No anlicable paralos alumnos de [a Facuitad de Ciencias & Ingeniera, Facuitad de Ciencias Sociales y 12 Escuela de Posgrado. Para estos casos se debe escoger

el ramite solictud o constancias y cartas digfales
Para solicitar una constancia de nivel de calficaciones (rendimiento acadamica), de egresado, de diploma del arado académico de Bachiller de diploma de fulo

profesional en tramite 0 de no haber sido separado por motivos académizos o discinlinarios, Usted deberd sequirlos siguientss pasos:

5

a) Llenar a soliciud & imprimirla.

b) Cancelar en |a Tesoreria General de (3 Universidad el importe de 81, 40.00 (cuarenta con 0000 nusvos Soles),

'

t) Presantar en |3 mesa de partes de a unidad academicala soficitud impresa y el recibo de pago de la Tesarena.

) Recabiarla constancia en |3 mesa de partes de su unidad académica a parr del sequndo dia Gt siguientz al cumplimiento del paso ), a excepcion de fa

constancia de eqresado que le serd entregada a partr del fercer dia (il

m

Escenicas, Educacion, LL.CC Humanas

S ster! requiere un cerificado que no se encuentra ena lista sefalada en el primer pamafo, debera consufar en(a mesa de partss oe su unidad 13 procedencia y

requisios para su expedicion.
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