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Estimados y estimadas estudiantes,

Este manual tiene como objetivo ser un insumo que les permita
conocer los principales procesos de EEGGLL. Pueden hacer click
en cualquiera de los puntos del indice para ir directamente a la
pagina en la que se desarrolla dicho aspecto.

Lesrecomendamos guardar el manual y acceder a el cada vez que
tengan una duda sobre los framites, evaluaciones, oportunidades
extracurriculares, efc.

Que tengan mucha salud y un excelente semestre 2021-1.

EEGGLL
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SOBRE EL
PLAN DE ESTUDIOS

¢ Qué Plan de Estudios me corresponde? ]

Te ha‘l Para alumnos que ingresaron o se transfirieron a EEGGLL a partir del
. . 2020-1 les corresponde el Plan de Estudios 2020. Para aquellos que
59190010113(10 en ESIl.ld105 ingresaron, se transfirieron o se cambiaron de especialidad antes del

Genetales fetras 2020-1 les corresponde el Plan de Estudios 2019.

En ambos Planes de Estudio, el estudiante debe cumplir con 78 créditos
que se dividen en 2 campos:

B Formacion humanistica y cientifica (66 créditos)

m Artes, actividades, femas de profundizacion y cursos de tema
libre (12 creditos)

¢ Como sé a que Plan de Estudios pertenezco? |

Aprende a conocer tu Plan de Estudios



https://facultad.pucp.edu.pe/generales-letras/aprende-conocer-plan-estudios/

¢Donde reviso el Plan de Esudios?

‘] . Ingresaalawebde EEGGLL.

i & pucp

“ Sobre Estudios Informacién Trémites y Bienestar Iniciativa Admisién

Generales Letras académica solicitudes estudiantil estudiantil Adulto

NOTICIASY EVENTOS  TVLETRAS ~ DOCUMENTOS DESCARGABLES  PREGUNTAS FRECUENTES  ALUMNOS SOBRESALIENTES  PUBLICACIONES  DENUNCIAS

ESTUDIANTES
EGRESADOS AL CIERRE
y DEL 2020-2

Revisa aqui la lista de estudiantes que
= concluyeron los EEGGLL

2 . Selecciona “Informacion académica”y luego “Plan de estudios”.

ChBgiss & PUcCP

LETRAS

h Sobre Estudios Trémites y Bienestar Iniciativa Admisién

Plan
Generales Letras solicitudes estudiantil estudiantil Adulto

—_—
NOTICIAS Y EVENTOS TV LETRAS Matricula JENTES  ALUMNOS SOBRESALIENTES ~ PUBLICACIONES ~ DENUNCIAS

Plan de estudios

Sumillas

Cursos requeridos para pasar a facultad

Perfil del estudiante

Estudios Generales letras |7

Dentro de Plan de Estudios, selecciona el Plan de Esftudios
que fe corresponde.

..... <
ESTUDIOS 5‘ SE

GENERALES
LETRAS =7
/‘\ Sobre Estudios Informacion Tramites y Bienestar Iniciativa AdmiSen Plan
Generales Letras académica solicitudes estudiantil estudiantil Adulto

NOTICIAS Y EVENTOS ~ TVLETRAS ~ DOCUMENTOS DESCARGABLES ~ PREGUNTAS FRECUENTES ~ ALUMNOS SOBRESALIENTES ~ PUBLICACIONES  DENUNCIAS

INFORMACION ACADEMICA >

Matrcul PLAN DE ESTUDIOS

Para alumnos que ingresaron o se transfirieron a EEGGLL a partir del 2020-1

Sumillas £l alumno debe cumplir con 78 créditos que se dividen en 2 campos

Cursos requeridos para pasar a

facultad « Formacién humanistica y cientifica (66 créditos).

« Artes, actividades, temas de profundizacion y cursos de tema libre (12 créditos).

PLAN DE ESTUDIOS A PARTIR DEL 20201 >

Cursos recomendados para
facultad

Calendario académico

Informacion para cachimbos

Es responsabilidad del
alumno revisar sv
Plan de Estudios para
saber en qué cursos debe
matricularse.

Atencion Cachimbo

Te recomendamos revisar este video para
que entiendas mejor el plan de estudios.

Explicacion del Plan de Estudios



https://drive.google.com/file/d/1Zupen2BNIPa8GuUWc4Yp-0w4jDWCj0eI/view
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SOBRE LAS
CLASES VIRTUALES

¢ Qué plataformas se usaran para las clases? ’

Las clases virtuales se realizan a través de la plataforma PAIDEIA y las
videoconferencias, principalmente, a tfraves de ZOOM.

PAIDEIA ZOOM
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¢Qué es PAIDEIA? Asimismo, invitamos a quienes no quieran o no tengan las condiciones
para activar las camaras de sus disposifivos en su cuenta de ZOOM a que

L . . sigan las siguientes recomendaciones:
Es la plataforma donde podras visualizar el contenido de todos tus 9 9

cursos durante el semestre. Conoce mas aqui:

Participantes (15)

(no seudonimo)

Renombrar
Editar imagen de perfil
¢ Como activo mi cuenta de ZOOM PUCP? m Fotografia con tu rostro

como imagen de perfil.

Conoce mas sobre ZOOM aqui ‘

De esta manera, los profesores podran identificarlos, se senfiran mas a
gusto y dispuestos en sus clases.

¢Es necesario activar lacamara en las clases? _
¢ Como seran las clases virtuales?

Sibienno esobligatorio que activen sus camaras, lasy los invitamos a que Cad ’ lica d fe | . , .,
lo hagan; asi, aportamos todas y todos en la construccion de un vinculo | a ? pro esorllexp ca Ll'.ran N afprlmleréa sgmana como s€ organizaran
calido entre docentes y estudiantes. asclasesy cuales serealizaran a fraves de

Videoconferencias y Actividades asincronicas
videos
Q 200Mm podcast
foros

materiales de ensenanza, efc.

Esta informacion también esta indicada en sus silabos, en el acapite
denominado “estfrategia metodoldgica y recursos digitales”.



https://demoscs.pucp.edu.pe/2020/dti/bienvCach/v4/#/lessons/r5eNvgxD5upUZwwEQevMhIZ2qAk2o7QD
https://demoscs.pucp.edu.pe/2020/dti/bienvCach/v4/#/lessons/Gq6LviQC_oNJV0Lxp9s9QXgowXH_gmw0
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SOBRE LOS
SILABOS

¢ Como se puede acceder a los silabos?

Pueden acceder a los silabos a fravés de:

m Lapaginaweb

1. Ingresa a laweb de EEGGLL.

Silabo

Curso: A

Horario: 001

ESTUDIANTES
EGRESADOS AL
CIERRE DEL 2020-2

diantes




2.Selecciona el botén “Silabos 2021-1" dentro de
“Informacion académica”.

Sobre Estudios Informacién Tramites y Bienestar Iniciativa

Generales Letras académica solicitudes estudiantil estudiantil

DOCUMENTOS DESCARGABLES  PREGUNTAS FRECUENTES  ALUMNOS SOBRESALIENTES  PUBLICACIONI
VIUUMEACIUNT Ue Td MISCIPCIon

Informacién para cachimbos

Publicacion de resultados finales y renuncia a la prematricula

Estudiantes extranjeros

Visualizacién de los cursos matriculados
Convenios

Matricula presencial
Perfil del estudiante
Ampliacion de matricula (cursos con vacantes)

Silabos 2020-2

Programa de intercambio Recomendaciones

Acreditacién de idiomas Antac dal nraracn da matriciila

B Campus Virtual

1. Ingresa a tu Campus Virtual y selecciona menu. Escoge la
opcion Estudios Generales Letras en Unidades académicas.

MENO | CAMPUS VIRTUAL

Universidad v
Personas
Carreras
Cursos »
Documentos
Unidades académicas v
CENTRUM

Escuela de Posgrado

Estudios Generales Letras

Selecciona la opcion “Programas analiticos” dentro del
recuadro de “Cursos regulares”.

Cursos regulares -

Cursos y horarios en el ciclo

Estadisticas de cursos en el ciclo

Horarios por aula en el ciclo

Programas analiticos en el ciclo |

Ranictrn de tiutariae v camititariac

Estudios Generales letras |11

3 . Selecciona “Buscar” en la ventana de busqueda:

Programas analiticos

Cnriterios de busqueda
En caso de realizar la bisqueda por facuitad debe seleccionar previamente el ciclo académico
Ciclo ®Regulares OEspeciales [2020-2 v
@ Unidad académica [ ESTUDIOS GENERALES LETRAS v
Carrera | <Seleccionar las especialidades
Etapa [ v]

(O Clave de curso [ |

[ Solo alumnos matriculados (JJ Cursos horarios sin programas analiticos

4. Apareceran los silabos de fodos los horarios de los cursos

dictados en el semestre.

Programas analiticos publicados
Ciclo académico  2020-2

Unidad académica ESTUDIOS GENERALES LETRAS

Todos los programas analiticos

No considera solo alumnos matriculados

Resultado de basqueda( 324 )

SOC126 ANALISIS SOCIAL DE PROCESOS ACTUALES
ANT102 ANTROPOLOGIA
ANT102 ANTROPOLOGIA 0503 A |

No duden en
preguntar a sus docentes y
jefes de practica
si tienen alguna consuita sobre
el desarrollo del curso y lo
indicado en el silabo.

Ademas, los profesores subiran el silabo
y el cronograma del semestre en la
plataforma PAIDEIA
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SOBRE LOS
CANALES DE

COMUNICACION

¢ Como me comunico con EEGGLL?

Pueden comunicarse con la Unidad de Estudios Generales Letras a tfravés
de cualquiera de sus canales de comunicacion.

Es importante que al momento de comunicarse con nosotros se
identifiquen con su nombre completo y codigo PUCP.

DK< Correo: eeggli@pucp.pe
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E Boletin Letras al dia
Estudios Generales Letras Puc
ﬁ ? A través del Boletin Letras al dia comunicamos las actividades
culturales y los principales procesos administrativos y academicos
A que son de inferes para foda la comunidad de EEGGLL

&Prucp

Siguenos en

nuestras redes:

BOLETIN
LETRAS AL DIA

e G K

Boletin semanal de Estudios Generales Latras | N*16 - diciembre 2020

@ o

eeggllpucp

Instagram  Buscar Registrarte

eegglipucp [EE Noticias

706 publicaciones 5,318 seguidores 51 seguidos

ANUNCIO ACADEMICO

Consideraciones para los exdmenes finales y de
rezagados 2020-2

ESTUDIOS
GENERALES

LETRAS Estudios Generales Letras PUCP
Proceso de Convalidacién 2021-1

linktr.ee/eeggll

EE X

Pandemia Cuarentena Sus Chul... Viste a C...

i PUBLICACIONES 2 1eTv 5 ETIQUETADAS Nue‘tro bo‘et‘n “egaré

r B - r a sus correos PUCP todos

Sodeor sidalisiaidea EN LA HSTORA DEL PERG los lunes del semestre
Clave de curso: LINT46 Clave de curso; LIT105 Clave de curso: INT154 '
Horario: C320 Horario: C610 Horario: 0503 regu ar’

2021-1 20211 - ’7 2021-1


https://www.facebook.com/eeggllpucp
https://www.instagram.com/eeggllpucp/
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SOBRE LOS
CANALES DE DENUNCIA

‘67 Estudios Generales Letras esta comprometido con la formacion integral

de sus estudiantes, por tanto, con una cultura de bienestar, respeto
y cuidado enfre todas y todos sus miembros. Por tal razén, tiene una
politica de tolerancia cero ante cualquier muestra de abuso de podery
de violencia de género enfre miembros de nuestra comunidad, sea esta

“0, expresada en el marco de las clases o fuera de ellas.
Q Expresamos nuestra solidaridad

y disculpas con quienes hayan

sido victimas de abuso de

poder, violencia de género
-y/0 hostigamiento sexual en

particular- en el contexto de -
su experiencia en EEGGLL, e
instamos a las victimas de estas
LETRAS SIN situaciones a que confien en
- nosotros y nos lo comuniquen.
VIOLENCIA DE GENERO \

Unidxs por la Facultad de queremos

(
2




Acogeremos los casos con sumo cuidado, reserva y empatia para asi
evitar la revictimizacion. Actuaremos con celeridad, derivando a las
instancias institucionales competentes. Asumimos, con respeto al debido
proceso, nuestra responsabilidad en garantizar un espacio académico y
de convivencia que sea seguro para nuestra comunidad.

¢ Como iniciar un proceso de denuncia?

Agradecemos la confianza de quienes deciden denunciar a fravés de los
canales institucionales de la Universidad. Contar con denuncias formales
nos permite conocer la magnitud del problema, generar politicas
preventivas, asi como coordinar con ofras instancias de la Universidad
para iniciar investigaciones y abrir procesos disciplinarios.

Le recordamos a nuestra comunidad los canales a través de los cuales
pueden denunciar cualquier situacion de abuso de poder y/o violencia
de género:

Comunicandose a una o mas de las autoridades de la Unidad:

B Decano (jdelvalle@pucp.edu.pe)

Julio del Valle

Estudios Generales letras |15

B Secretfario Académico (joshiro@pucp.edu.pe)

Javier Oshiro

B Directora de Estudios (nconsiglieri@pucp.edu.pe)

Natalia Consiglieri

Para casos de hostigamiento sexual, pueden comunicarse a traves
de los anteriores canales o directamente con el comité Especial
para la Infervencion Frente al Hostigamiento Sexual al correo:

comite-hostigamiento@pucp.edu.pe

Conoce al nuevo comité Especial para la

Intervencién Frente al Hostigamiento Sexual



https://puntoedu.pucp.edu.pe/institucional/comite-de-intervencion-frente-al-hostigamiento-sexual/
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- . ¢ Como puedo ingresar al formulario desde la web?
m También puedes comunicarte con tus representantes

estudiantiles:
1 . Ingresaalaweb de EEGGLL.

m Centro Federado (cfeeggll@pucp.edu.pe)

ESTUDIANTES
EGRESADOS AL

2 . Selecciona la opcion “Denuncias” dentro del menu
“Tramites y Solicitudes”.

ESTUDIOS
GENERALES

m Tercio Estudiantil (consejo.eeggll@pucp.edu.pe) TS

Sobre Estudios Informacién Tramites y Bienestar Iniciatival

Generales Letras académica St estudiantil estudiant

NOTICIAS Y EVENTOS TV LETRAS DOCUMENTOS DESCARGAE| ALUMNOS SOBRESALIENT!

- -
- p— A
Tramites de la Facultad ’ X

Solicitudes

TERCIO ESTUDIANTIL

Mesa de partes

_—

. Selecciona la opcion “Denuncias” dentro del mend
Formulario en linea para denuncias EEGGLL “Tramites y Solicitudes”.

Informacion Tramites y Bienestar Iniciativa
académica estudiantil

Admisién

solicitudes estudiantil diantil

NOTICIASYEVENTOS  TVLETRAS  DOCUMENTOS DESCARGABLES  PREGUNTAS FRECUENTES  ALUMNOS SOBRESALIENTES  PUBLICACIONES  DENUNCIAS

Buzon digital de denunciasy re——
reclamos EEGGLL DU—

Trdmites académicos Estudios Generales Letras pone a disposicién de su Comunidad este formulario para recoger las

denuncias sobre actos irregulares que involucren a profesores, alumnos o administrativos de la Unidad.
Este formulario tiene la intencién de facilitar las denuncias.

Tramites de la Facultad
Solicitudes

INGRESA TU DENUNCIA AQUI >

Mesa de partes


https://forms.gle/yznQGM4rS6NEsZ4y5
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SOBRE LOS
EXAMENES

Fechas de los examenes

- 2
E=mc
Examenes parciales Del 24 al 29 de mayo
Examenes finales Del 12 al 17 de julio
Examenes de rezagados Del 19 al 22 de julio

Lamodalidad del examen respetara lainformacion que se les brindo antes
de la matricula: prueba escrita, prueba oral o trabajo.

Tambiéen puedes revisar las principales fechas del semestre 2021-1 aqui:

Fechas Importantes semestre 2021-1


https://facultad.pucp.edu.pe/generales-letras/fechas-importantes-del-semestre-2021-1/
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¢Donde se seialan las indicaciones de los
examenes?

El docente proporcionara las indicaciones generales de los examenes
y los criterios de los mismos durante la semana previa a la semana de
las pruebas, a traves de la Plataforma PAIDEIA. Adicionalmente, puede
hacerlo via correo electronico.

El docente colocara el examen en la plataforma PAIDEIA y supervisara su
correcto desarrollo, coordinando con sus estudiantes el canal pertinente

para esta supervision.
PAIDEIA

¢ Qué se debe tener en cuenta?

Los y las estudiantes deben comunicar con anticipacion al docente
si no cuentan con todos los recursos tecnoldégicos que demanda el
examen, asi como posibles dificultades que puedan tener al momento de
rendirla. Sugerimos que esta comunicacion se realice apenas reciban las
indicaciones generales de la evaluacion por parte del docente.

Es responsabilidad de las y los
estudiantes asegurarse de guardar
yenviar susrespuestasenelhorario
establecido por el docente. La
Unidad recomienda que envien sus
respuestas con anticipacion dentro
del plazo otorgado por el docente
para evitarasiimprevistos de ultimo
minuto y que confirmen haber
enviado la respuesta deseada.

Es responsabilidad de las y los estudiantes asegurarse de que el archivo
enviado sea el correcto y no quede guardado en PAIDEIA como borrador.

Pautas especificas para examenes con modalidad
de prueba escrita

m Todos los examenes seran disenados para que puedan ser
respondidos adecuadamente en un maximo de tiempo de 110
minutos (Los examenes se programaran en el campus Virfual
en un rango de fiempo que considere el horario de clases
programado a fin de evitar cruces). Esto tiene la finalidad de
que los estudiantes que tengan dos pruebas escritas seguidas
tengan un tiempo de descanso entre prueba y prueba. El
profesor determinara un tiempo unico de duracion de la
prueba.

m  Desde lamatricula, los examenes sincronicos se programaran
en el campus Virtual en un rango de fiempo que considere el
horario de clases programado a fin de evitar cruces.

m Esresponsabilidad de los estudiantes asegurarse de guardary
enviar sus respuestas en el horario establecido por el docente.

PAIDEIA

Examen A

&
—

0))) =
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Pautas especificas para examenes con modalidad Sobre el proceso posterior a la resolucién de los
de prueba oral examenes por parte de los estudiantes
B Lainscripcion sera directamente administrada por el docente B Es importante que el docente brinde retroalimentacion a los
del curso. estudiantes sobre su desempeno en los examenes. Dicha

retroalimentacion puede realizarse a modo de comentario
general o de comentarios especificos a cada pregunta que
compone una tarea o cuestionario, a traves de PAIDEIA o en una
videoconferencia.

m Sedesarrollaran atraves de PAIDEIA, de modo que la sesion de
ZOOM quede grabada.

m Lo opfimo es que se realice con la participacion de mas de
dos personas, cuyas combinaciones son varias: mas de un
profesor, mas de un esftudiante, o mas de un profesor y mas de
un estudiante.

m Una vez concluido el proceso de calificacion, el profesor
registrara las notas de los examenes parciales en el Campus
Virtual. Es responsabilidad del estudiante cotejar que la nota
registrada corresponda a lanota obtenida en el examen. En caso
esto no ocurra, debe comunicarse directamente con el docente

m Cadaestudiante recibira la nota obtenida al finalizar su examen (este pedido no constituye una solicitud de recalificacion).
oral; de esta manera, podra cofejar la calificacion subida en su

Campus Virtual. . : : Y
m Finalmente, les sugerimos que coordinen con anficipacion en

sus hogares las condiciones necesarias que les permitan rendir
sus examenes con tranquilidad y concentfracion. Asumamos
junfos con responsabilidad, animos y confianza esta etapa del

Pautas especificas para examenes semestre.

con modalidad de trabajo

m Todos los examenes deberan ser entregados a tfraves de
PAIDEIA en el plazo asignado por el docente.

m Es responsabilidad de los estudiantes asegurarse de que el
archivo enviado sea el correcto.
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SOBRE LOS
EXAMENES DE
REZAGADOS

El examen de rezagados solo lo puede rendir el estudiante que no ha
rendido alguno de los dos examenes anteriores (el parcial o el final).

Importante

El estudiante que vaya a rendir el examen de rezagados debe
asegurarse de que efectivamente tiene FALTA (F) de nota en el
Campus Virfual en el examen que no rindio.

Si, en cambio, tiene una nota (por ejemplo, 00), el sistema
promediara esa nota y no considerara la nota del examen de
rezagados para el promedio final del curso.

Recomendamos que se organicen para rendir fodos sus examenes finales
y asi eviten tener que rendir los de rezagados. Les recordamos que el
examen de rezagados es la ultima instancia para recuperar un examen
(parcial o final); en caso de no poder rendir el examen de rezagados, no
es posible recuperarlo.
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SOBRE EL
PLAGIO

Les recordamos que los examenes, salvo indicacion expresa de los
profesores, deben responderse de forma individual, sin ningun tipo de
coordinacion entre las y los estudiantes durante el periodo de realizacion
de la prueba. Esto incluye pertenecer a un grupo de Whatsapp en el que
se discuta la evaluacion, asi no se participe de la conversacion.

A combatir
el plagio ¢Cual es la sancion ante plagio? |

Cualquier tipo de plagio o alguna otra falta de probidad, en cualquiera
de los examenes o trabajos, es sancionado como falta denfro de nuestro
Reglamento Disciplinario y las sanciones aplicables a estas faltas van
desde la amonestacion hasta la suspension académica o expulsion.

Queremos destacar que estas medidas estan basadas en la ética que
debe suponer el trabajo académico y que son parte inherente de nuestra
formacion académica.
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Un gran poder
conlleva una gran
responsabilidad.
Conoce los plazos y que

no se te pase.

SOBRELA
RECALIFICACION

¢ Cual es el plazo para solicitar una recalificacion?

Para el semestre 2021-1 estos son los plazos para solicitar una
recalificacion:

TIPO DE PRUEBA PLAZO PARA SQLICITAR
RECALIFICACION
Prueba de Evaluacion 2 dias
Continua
Examenes Parciales 2 dias
Examenes Finales 1 dia
Examenes de Rezagados 1dia

*El plazo corre a partir de que la nota esta subida en el
Campus Virtual del estudiante.



Importante

Les recordamos que
las solicitudes de
recalificacion no aplican
a (as evalvaciones de
tipo oral.

¢ Cuales son las fechas habiles para solicitar
recalificaciones de evaluaciones?

Durante la educacion virtual, los sabados y domingos se consideraran
como dias habiles para solicitar recalificaciones de evaluaciones, ya que
este proceso se realiza a traves de un formulario en linea (y no via Mesa de
Partes, como en un ciclo presencial).

Usar esos dias permitira que, a partirde ahora, el proceso de recalificacion
seamas rapidoy los estudiantes puedan tener sus notas definitivas en un
tiempo mas breve.
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¢ Qué puede invalidar este proceso?

m Les recordamos que comunicarse directamente con el docente
para un pedido de recalificacion invalida la solicitud de
recalificacion.

m Tressolicitudesderecalificacion que sonconsideradasinjustificadas
en un mismo semestre impiden al estudiante efectuar alguna otra
solicitud de recalificacion en cualquiera de los cursos en que se
encuentre matriculado durante ese semestre.

¢ Cbmo solicito unarecalificacion?

La solicitud de recalificacion debe realizarse rellenando un formulario en

linea:
Solicitud de Recalificacion

EEGGLL - Solicitud de recalificacion de
notas

Es indispensable que te asegures de ingresar a este formulario con una direccién de correo
electrénico PUCP.

*Obligatorio

Direccion de correo electronico *

Tu direccién de correo electrénico

Indica aqui tu NOMBRE. *

Tu respuesta


https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSc4H4_pVcD0P3R_WFpfjD1JqEUlv8bNpfYZcfK_D8iXqHBR_w/viewform
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¢ Como accedo al formulario de recalificacidn a través
de laweb?

‘] . Ingresaalawebde EEGGLL.

ESTUDIOS
GENERALES
LETRAS

mites y ativa

e Admision

NOTICIASYEVENTOS  TVLETRAS = DOCUMENTOSDESCARGABLES  PREGUNTAS FRECUENTES  ALUMNOS SOBRESALIENTES  PUBLICACIONES  DENUNCIAS

_—

ESTUDIANTES
FGRESADOS AL
CIERRE DEL 20202

Re aqui la lista de estudiantes
que concluyeron los EEGGLL

2_ Selecciona la opcion “Mesa de Partes” dentro del
menu “Tramites y Solicitudes”.

o Ve Admisién Elan

solicitudes Adulto

NOTICIASYEVENTOS  TVLETRAS  DOCUMENTOS DESCARGAE  Denuncias i | ALUMNOS SOBRESALIENTES | PUBLICACIONES ~ DENUNCIAS
Tramites académicos
Tramites de la Facultad
Solicitudes

Denuncios ENTREGAT 21

Tramites académicos

Buscar por Palabra Clave: Q
Tramites de la Facultad

Solicitudes

Historia del siglo XX

Cédigo: HIS148 Horario: 202 Docente: J.Nufiez Tipo de evaluacién: EXAMEN FINAL
> Suspension y recuperacion de
clases
Fecha de devolucin: 2(
> Recalificacion y rectificacion Etica

de notas

Cédigo: FIL122 | Horario: 0581 Docente: G. GAMIO Tipo de evaluacién: EXAMEN FINAL

3 Busca la opcion “Recalificacion y Rectificacion de

Notas " en la barra lateral.

Informacion Iniciativa z Plan
Admision Adulto

amites y B
académica solicitudes e estudiantil

NOTICIASY EVENTOS TV LETRAS DESCARGABLES ALUMNOS SOBRESALIENTES ~ PUBLICACIONES ~ DENUNCIAS

RECALIFICACION Y RECTIFICACION DE NOTAS

Tramites académicos i
Recalificacién de notas -

Tramites de la Facultad
Puedes solicitar alguna recalificacion a través de este formulario en linea:

Solicitudes
Moo pars SOLICITUD DE RECALIFICACION >
> Entrega de pruebas Si encuentras un error en la suma de puntaje, encuentras una pregunta no evaluada o consideras que tus
) respuestas correctas no han obtenido el puntaje que uedes solicitar una 6n de
je q P
» Suspension y recuperacion de
nota

o Plazo de 02 dias después de la fecha de devolucién de la evaluacion.

« Plazo de 1 dia en el caso de los examenes rezagados y durante los ciclos de verano.

4. Elige la opcion Recalificacion de notas y accede al

formulario.

RECALIFICACION Y RECTIFICACION DE NOTAS

Recalificacion de notas

Puedes solicitar alguna recalificacion a través de este formulario en linea:

SOLICITUD DE RECALIFICACION >

Si encuentras un error en la suma de puntaje, encuentras una pregunta no evaluada o consideras qi

respuestas correctas no han obtenido el puntaje que corresponde, puedes solicitar una recalificacic

nota.

e Plazo de 02 dias después de la fecha de devolucién de la evaluacion.
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SOBRELA
PREINSCRIPCION

La preinscripcion es el primer paso a cumplir dentro del proceso de
asignaciondeturnode matricula para el siguiente semestre. Esimportante
para los esfudiantes, ya que ayuda a que tengan un turno academico
acorde al rendimiento en el semestre que se acaba de esfudiar. En tal
sentido, si no se realiza, por mas que el estudiante fenga un alto PPNE*
ira a la cola detras del que si se preinscribio.

Ademas, a la Unidad le sirve para saber cuantos cursos y horarios se
deben solicitar a los departamentos para ofrecer durante la matricula.

Fechas de la preinscripcion

para el semestre 2021-2 Del 7al 14 de Junio

¢ Qué significa PPNE?

PPNE: Promedio Ponderado de Notas Estandarizadas. Para
designar el tfurno de matricula de un estudiante se toma en cuenta
el PPNE de los 3 Ultimos semestres.
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Los alumnos que deseen llevar cursos en ofras facultades deben
preinscribirse en la fecha asignada a su facultad de destino.

Procedimiento

1 -Ingresa al Campus Virtual PUCP con tu usuario y contrasena.

Esta accediendo al servicio Campus Virtual

Crange langus Enotsn
Se requiere autenticacién. Ingrese su usuario PUCP y contrasefa, que son confidenciales. nge language: ISR Englsh

Usuario: |

Contrasefa:

ACCEDER &Qlvido su contrasefia?

2 . Laopcion “Preinscripcion” la enconfraras en la siguiente ruta:
Menu principal — Cursos y actividades.

CAMPUS VIRTUAL

. 1. Haga clic aqui.
s

[

3 . Busca los cursos en los cuales deseas preinscribirte,
seleccidnalos y haz clic en el botén GRABAR.

Binrwece o wrkted womteccn ELERD

Hy

2

]

B
¥

i

oo .
[

2
14

oo 1

e
oenace: 2. Presione "Grabar”,
(=

1838
Y &

Conoce mas sobre la Preinscripcion |

Puedes conocer sobre las preguntas frecuentes en el siguiente enlace:

Preguntas frecuentes de la Preinscripcion

Revisa la charla sobre la importancia de la Preinscripcion que se realizo
en el Semestre 2020-2:

Charla sobre la Preinscripcion del

Semestre 2020-2

A partir del 2021-
(a PUCP cuenta con
un nuevo proceso de
matricula. Conoce (a
nueva matricula aqui:

Nuevo proceso de matricula



https://drive.google.com/file/d/1JratFRXNQFtBu3gr2eftjZwErXmmKmv0/view
https://facultad.pucp.edu.pe/generales-letras/preguntas-frecuentes-la-preinscripcion/
https://puntoedu.pucp.edu.pe/matricula-2021-1/
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SOBRE LOS
PROMEDIOS FINALES

Los promedios finales de los cursos se actualizan aproximadamente
tres (3) dias después de que las notas de los examenes hayan sido
registradas en el Campus Virtual. Por tanto, si el promedio de tu curso
no es el que corresponde, debes esperar a que transcurra el plazo (fres
dias aproximadamente) y el sistema determinara el promedio correcto de
manera automatica.

Por ofro lado, el sistema calcula promedios finales aun a falta del examen
de rezagados. Asi, si un estudiante va a rendir un examen de rezagados,
es normal que ya tenga un promedio final en el curso. Este se recalculara
cuando su nota del examen de rezagados sea registrada en el sistema.

Asimismo, es importante destacar que solo se redondean las notas
finales del curso, no las notas de examenes ni evaluaciones ni practicas
durante el semestre.

Evaluaciones continuas/examenes Nota final
| 12.3 156 —> 16
I I
Las notas de estas pruebas La nota final si se

no se redondean redondea




28| Manual de estudiantes

SOBRE EL
CICLO DE VERANO

La matricula en este ciclo NO es obligatoria. Es una oportunidad para
egresar de EEGGLL o ponerte al dia con la malla curricular.

La lista de cursos, asi como las fechas y el proceso de matricula para este

semestre especial se publican en la pagina web de EEGGLL en el mes de
diciembre.

En el ciclo de verano no hay examenes de rezagados.

Sobre las cuotas académicas

En este ciclo se emiten dos cuotas académicas:

B Laprimera, por el equivalente a 2 creditos

m Lasegunda, por el saldo del total de créditos restantes



¢ Cuantos son los créditos maximos para
matricularse?

m Losestudiantes pueden matricularse hasta en 11 créditos o 3
cursos, como maximo. (No hay excepciones de maximo)

m Loscursos de 4 creditos se imparten 12 horas a la semana y
los cursos de 3 créditos se imparten 09 horas a la semana.

¢ EI CRAEst que obtuve en verano se vera reflejado en |
mi turno de matricula del primer semestre del afio?

Tu nota aprobada en verano habilita cursos permitidos para la matricula
del primer semestre, pero no influye en el CRAEst (PPNE) ni turno de
matricula para el primer semestre. Esta influencia se vera en el segundo
semestre del ano.

&Pucp
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Datos importantes

Durante la semana de examenes parciales del ciclo de verano
las clases NO se suspenden.

En el ciclo de verano no existen los examenes de rezagados.

En el ciclo de verano no se realiza el cobro por derecho de
matricula.
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SOBRE LA
1 ‘ ACREDITACION DEL
IDIOMA INGLES

Todos los estudiantes deben acreditar el conocimiento del idioma inglés
en nivel basico* para egresar de EEGGLL.

Todo lo relacionado al proceso de acreditacion es gestionado por el

instifuto Idiomas Catolica. Puedes revisar su web para conocer las
modalidades de acreditacion, asi como las fechas y requisitos.

Web de Idiomas Catdlica

@ diomas-acreditacion@pucp.edu.pe

*Importante: sivas a la carrera de Relaciones Internacionales, recuerda
especificar tu especialidad al momento de solicitar tu acreditacion porque
esta carrera solicita la acreditacion del inglés en nivel intermedio.



https://idiomas.pucp.edu.pe/servicios/acreditaciones-pucp/modalidades-de-acreditacion-para-alumnos-pucp/
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CAMBIO DE
ESPECIALIDAD

El cambio de especialidad consiste en cambiarse de una carrera a otra
entre las distintas especialidades que ofrece Estudios Generales Letras.

Fechas para cambio de especialidad

Cambio de especialidad para el Del 31 de Mayo al 9
semestre 2021-2 via Campus Virtual. de Julio

*Recuerda que el cambio de especialidad aplica a partir del siguiente
semestre de realizado el proceso via Campus Virtual.
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¢Como solicito el cambio de especialidad? |

1 . Para solicitar este cambio debes ingresar a tu Campus Virtual

&/pucp
Esta accediendo al servicio Campus Virtual
o requiers auteticacién. Ingrese s usuaric PGPy contrasefa, e son confdenciale: Change language: 54 Englsh
Usuario:
Contrasefia:
ACCEDER ¢Qlvidd su contrasefia?
or 1 ervicl

2 . Selecciona la opcién «Tramites académicos de alumnos»
dentro de “Solicitudes y Servicios”

MENO | CAMPUS VIRTUAL
Universidad »
Correo
Calendario personal
Documentos »
Cursos y actividades
Pagina personal
Solicitudes y servicios v
Servicios
Trémites académicos

Aprobaciones pendientes

Configuracién/Settings »

Manual de ayuda

Cerrar sesién

3 _Elige el boton de «Cambio de especialidad».

TRAMITES ACADEMICOS DE ALUMNOS

‘ (Z1 Si desea visualizar el seguimiento de sus solicitudes haga clic aqui

m Constancias y Cartas m Grados y titulos

Autorizacion de cuarta matricula o de permanencia

Carta poder- autorizacion para matricular en un semestre académico

Intercambio estudiantil internacional

Importante
Si deseas cambiarte de una especialidad de EEGGLL a ofra que se
encuentra en ofra Facultad, por ejemplo a ingenieria o Educacion, debes

realizar un tramite conocido como "Transferencia interna”, para lo cual
tendran que cumplir ciertos requisitos.

Conoce mas informacion aqui:

Tramites de la facultad


https://facultad.pucp.edu.pe/generales-letras/tramites-e-informes/tramites-de-la-facultad/
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ADELANTO DE
CURSOS EN FACULTAD

Adelanto Automatico

Los estudiantes que han cumplido con aprobar fodos los cursos requisitos
de su especialidad, entre ofros requisitos, pueden llevar cursos en su
Facultad de destino paralelo a los cursos de EEGGLL que le faltan Ilevar
para concluir su Plan de Estudios.

Adelanto Excepcional

Los estudiantes que desean adelantar cursos en su Facultad de destino,
pero no han cumplido con aprobar todos los cursos requisitos de su
especialidad deben solicitar un Adelanto Excepcional a traves de un
formulario en linea.

Conoce todos los requisitos y fechas para el adelanto en Facultad en el

siguiente enlace:
Tramites de la facultad



https://facultad.pucp.edu.pe/generales-letras/tramites-e-informes/tramites-de-la-facultad/
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CONVALIDACION
DE CURSOS

El proceso de convalidacion de cursos es una decision discrecional
de la Universidad para dar por cursadas y aprobadas asignaturas que
los estudiantes hayan cursado con anterioridad en ofra instfitucion de
educacion superior y/o en los programas de:

Bachillerato Internacional

[

m Bachillerato Aleman
B Bachillerato Francés
[

Bachillerato Italiano

Este tramite se realiza antes del inicio de un semestre academico regular.

Puedes revisar el manual del proceso de convalidacion para el 2021-1

aqui:
Manual del proceso de
convalidacién para el 2021-1


https://files.pucp.education/facultad/generales-letras/wp-content/uploads/2021/02/16173202/Proceso-de-Convalidaciones-2021-1.pdf
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OFICINA DE
BIENESTAR LETRAS

Bienestar Letras forma parte de la Oficina de Bienestar Psicologico (OSB-
DAES) y esta integrada por un grupo de psicologas y psicologos.

<] bienestarletras@pucp.edu.pe

La Oficina de Bienestar Letras brinda orientacion y acompafamiento
académico y psicologico a los estudiantes de EEGGLL para que desarrollen
diferentes recursos que les permitan adaptarse safisfactoriamente a la
PUCP. Para ello, coordina el Programa de Tutorias de la Unidad y ofrece
servicios de atencion psicologica individual, talleres, charlas y actividades
que promueven el desarrollo integral.

Puedesrevisar lainformacion sobre los servicios de Bienestar Letras aqui:

Bienestar Letras


https://facultad.pucp.edu.pe/generales-letras/bienestar-estudiantil/oficina-bienestar-letras/
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OPROSAC

Desde la Oficina de Promocion Social y Actividades Culturales
(OPROSAC) se promueven iniciativas estudiantiles que estimulan
diferentes formas de participar en la vida estudiantil universitaria,
especificamente, actividades artisticas, culturales y de ejercicio de la
responsabilidad social universitaria (RSU-PUCP).

Puedes conocer los voluntariados y las iniciativas que promueve
OPROSAC aqui:

Voluntariado Cultural de Letras


https://facultad.pucp.edu.pe/generales-letras/iniciativas-estudiantiles/voluntariado-cultural-de-letras/
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LA REPRESENTACION
ESTUDIANTIL

Representantes Estudiantiles ante la Asamblea
Universitaria (REA)

Los REA son los responsables de llevar la voz de los estudiantes a la
Asamblea Universitaria donde se toman las decisiones generales de la
universidad. La eleccion de los 26 REA por parte de los esftudiantes se
realiza anualmente.

Puedes conocer mas sobre la REA aqui:

REA



https://rea.pucp.edu.pe/que.htm
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El Centro Federado (CF)

El CF es un organismo gremial sin fines de lucro que agrupa y representa
al estudiantado matriculado en nuestra Unidad. Los miembros de la Mesa
Directiva del CF Letras son elegidos cada ano, se organizan en diversas
secretarias, incorporan enfoques de trabajo y buscan velar por los
derechos de la comunidad estudiantil.

Puedes comunicarte con el CF Letras en:

cfeeggll@pucp.edu.pe

CentroFederadolLetras

£
@ cfee.gg.ll

g

El Tercio Estudiantil

El Tercio esta conformado por 5 estudiantes, elegidos anualmente por los
mismos estudiantes, que cumplen la funcion de ser los representantes
del estudiantado ante el Consejo de Estudios Generales Letras.

Puedes comunicarte con el Tercio a través de:

consejo.eeggll@pucp.edu.pe

TercioEstudiantilEEGGLL

' O tercioeeggll



https://www.facebook.com/CentroFederadoLetras/?ref=page_internal
https://www.instagram.com/cfee.gg.ll/?hl=es
https://www.facebook.com/TercioEstudiantilEEGGLL
https://www.instagram.com/tercioeeggll/
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INFORMACION
ECONOMICA PUCP

¢Buscas informacion sobre las escalas de pago, el valor del
crédito, el calendario de pago de las cuotas academicas o las
modalidades de pago?

En el siguiente enlace puedes encontrar esta y mas informacion
sobre los temas econdmicos de la Universidad:

Escalas y valor de crédito



https://estudiante.pucp.edu.pe/informacion-economica/escala-derechos-academicos-y-valor-del-credito/semestre-2021-i/

40| Manual de estudiantes

RECLASIFICACION EN
LA ESCALA DE PAGO

Es el proceso mediante el cual el estudiante solicita a la Universidad la
ampliacion de la subvencion en el Sistema Diferenciado de Pensiones.
Para realizar esta solicitud el estudiante debe estar matriculado vy
presentar un cambio significativo de la situacion socioeconémica familiar
por diversas razones, principalmente:

m Desempleo y disminucion sustancial de los ingresos de los
responsables de la economia familiar.

m GCraves problemas de salud por enfermedades de alto impacto
socioeconomico.

Toda la informacion sobre el proceso lo puedes revisar aqui:

Reclasificacion en la escala de pensiones



https://www.pucp.edu.pe/servicio/apoyo-social/reclasificacion-en-la-escala-de-pensiones/
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PROGRAMA DE
‘ BECAS Y CREDITO
EDUCATIVO PUCP

La Universidad cuenfa con programas de becas y créditos educativos
para estudiantes con alto rendimiento econdémico y escasos recursos
economicos. Puedes conocertodoslos programas, requisitosy beneficios
en el siguiente enlace:

Becas y Crédito Educativo

& pucp — a

Noticias y
eventos

Formacion Educacién a

ettt Gctanga ™ Investigacion Publicaciones  Intemacional

La Universidad Admision Pregrado Posgrado

Inicio > La Universidad > Nuestra universidad » Directorio de servicios > ESCOGE TUPERFIL | Postulantes v

Servicios de alimentacion >

Becas y Crédito Educativo

Sobre el servicio

La Oficina de Servicios de Apoyo Social interviene en el proceso de 6 émica de 6n a estos
Fondo de Contingencia programas.
PUCP

o Para informacién sobre programas de becas puede ingresar aqui.
Becas y Crédito Educativo
* Para informacion sobre programas de crédito educativo puede ingresar aqui.

Sistema de pensiones
diferenciadas Una vez terminado dicho proceso, se traslada los resultados a la Oficina de Becas o a la Oficina de Crédito Educativo,
segin para la gestién

Clasificacion en la escala



https://www.pucp.edu.pe/servicio/apoyo-social/becas-credito-educativo/

42| Manual de estudiantes

DEPORTES PUCP

La Universidad cuenta con mas de 15 disciplinas deportivas disponibles
para todos los infegrantes de su Comunidad. Toda la informacion la
encuentras en el siguiente enlace:

Deportes PUCP



http://deportes.pucp.edu.pe/deportes/




