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FUNDAMENTACION

1.1 :,Qué es el proceso de convalidacion de cursos ?

El proceso de convalidacion de cursos es una decision
discrecional de la Universidad para dar por cursadasy aprobadas
asignaturas que los estudiantes hayan cursado con anterioridad
en otra institucion de educacion superior y/o en los programas
de Bachillerato Internacional, Bachillerato Aleman, Bachillerato
Francésy Bachillerato ltaliano.

Esto quiere decir que los cursos que sean convalidados ya no
deben ser considerados para la matricula, pues estos apareceran
como cursados en el consolidado curricular del estudiante

Puedes descargar el Reglamento de Convalidaciény
Reconocimiento de Cursos en:

Descargalo aqui


https://www.pucp.edu.pe/documento/reglamento-convalidacion-reconocimientos-cursos/
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1.2 {Qué incluye el proceso de convalidacion? 1.3 Recomendaciones

El proceso de convalidacion incluye: » Losestudiantes no tienen que convalidar todos los cursos

en el mismo semestre, pueden convalidar de forma
progresiva. La Unidad recomienda participaren el proceso
de convalidacidn, a través de prueba de suficiencia, con
un maximo de 5 cursos por semestre.

1. La comparacion del silabo del curso de origen con el silabo
del curso del Plan de Estudios de Estudios Generales Letras
(EEGGLL) que se desea convalidar. Esta comparacion la
debe realizar el estudiante interesado en convalidar.
-_
st L

Es importante recalcar que aquellos cursos que sean
desaprobados en el proceso de convalidaciéon no podran
volver a ser presentados en los siguientes procesos.

Puedes revisar el Plan
de Estudios en el
' siguiente enlace:

1.4 ;EIl proceso de convalidacién puede ser
automatico?

La convalidacién automatica (sin prueba de suficiencia) procede
Unicamente para algunos de los cursos de los programas de
Bachillerato. Para identificar estos cursos, ver las tablas de
convalidacién en la pagina 9.

| B silabo de origen

2. Aprobar una prueba de suficiencia, que corresponde a una
evaluacion oral a realizarse a través de la plataforma Zoom.
En algunos casos, la prueba incluird una parte escrita.

Con la prueba de suficiencia,
que esta acargodedocentesde
EEGGLL, se busca determinar
si el estudiante cuenta con los
conocimientos, habilidades
y competencias que se
desarrollan en el curso que se
desea convalidar.

Importante:

Durante su estadia en EEGGLL, los estudiantes solo podran
convalidar los cursos correspondientes al Plan de Estudios de
nuestra facultad.

Una vez egresen de EEGGLL e ingresen a su especialidad de
destino, podran convalidar en dicha facultad aquellos cursos
que hayan aprobado con anterioridad y que identifiquen como
equivalentes a los ofrecidos en el Plan de Estudios de su carrera.



https://facultad.pucp.edu.pe/generales-letras/informacion-para-cachimbos/plan-de-estudios/
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PROCEDIMIENTO

2.1 ¢;Cuales son los pasos?

1. Una vez que cuenten con el acceso al campus virtual, los
estudiantes deberan realizar un pago unico por tramite de
convalidacién de S/ 70.00 (setenta soles). Adicionalmente,
deben cancelar los Derechos Académicos de los cursos
convalidados (S/ 30 por cada crédito) segun la cantidad de
créditos de cada curso convalidado.

e . e U | CAMPUS VIRTUAL
;Como se realiza este tramite? CASAS 0 DIANA

Matricula
Universidad »

Correo

1. Ingresa a tu Campus Virtual

Calendario personal

Documentos »

Cursos y actividades

. n s . Pagi! 1
2. Selecciona "Tramites -
Solicitudes y servicios v
académicos" dentro de la seccion Servicios
"Solicitudes y Servicios"

Configuracién/Settings »
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3.Selecciona la opcién “Plataforma de pagos para tramites
académicos no presenciales” dentro del botén e-Pagos. (e |

Beneficiario- PONTIFICIA UNIVERSIDAD CATOLICA DEL PERU

TRAMITES ACADEMICOS DE ALUMNOS

e Entidad Bancaria / Bank Entity Convenic de Pago / Payment Agreement —
(13 51 desea wsushzar 2 seguimiento de sus sollctudes haga dic agul — BANCO DE CREDITO BCP - DEPOSITO CREDIPAGO - UNIVERSIDAD CATOLICA - SOLES
BBWA CONTINENTAL © UMIVERSIDAD CATOLICA MM f CONVENIO 5968
m Com St m e f b
SCOTIABANK - UNIVERSIDAD CATOLICA - SOLES

Usted puede realizar su pago en linea en cuzlquiera de los Bancos autorizados.
S| USTED ES CLIEMTE DE LOS BANCOS AUTORIZADOS PODRA CANCELAR SU PAGO DESDE LAWEB, HACIENDO CLIC EN EL LOGO DE SU BANCO

Plataforma de pagos para tramites académicos I

R presenciyles . You can pay online at any of the authorized banks.
02 pagos para rdmires academ cos no presenciales IF ¥OU ARE A CUSTOMER OF ANY OF THE AUTHORIZED BANKS, YOU MAY PAY ONLINE BY CLICKING ON YOUR BANK LOGO
51 usted desea realizar 6f neG0 de BIGUND de o3 WAMItES INAICR00S &N @ Sguinte fists, deerd efectar (o5 OVA
siguisnies pasos: ’BCP S "
abank
Y Cotrets  Dinterbank § Seo

a) Presionar el boton de "Registrar soficibud'”.
b] Seleectanar ol frimte v 12 cantidad. v, 1ag0 agregarios al caro
) Seleccionar método de papo y efectuar el pago.
Luego de heber efectuado ef page, ustad deberd comunicarse con su unidad académica o can Iz undad

encargaca de raslizar gicho rdmila a través de los siguiantes buzanes (ver lista souil para recibit
infarmacién sobre el procedimienta del rémite que usted aceba da registrar

Sitiene siguna duda sobre &l uso de Ia aplicacién y desea revisar el manual, haga chic aqui

Motar
Forma de pago

1. Ce tener alguna consufia sohre el framite a inickar, comuniquese previamente con su Unidad
Académica o con la unidad encargada

2. Bi usted no se comunica can su Unidad Académica o con fa unidad encargada de resizar dicho I WISAMASTERCARDAAMEY  w I
trémite, ecle no $a iniciard 0 no sard procesado. = = = =

Puade pagar directziments ¢on ¢SO 35U 1arieta oo dibio 0 oo créotn & fravés do nusstra Tienda Vireal con total conflanza y saguritac.
51 8L 1an8ta Yiaa no 83 encuanira afiiada @ Venhed oy VIsa. Ingrese a *Afilade a través 98 TuBancd” (0go) ¥ U600 23 & Procesa 08 aTllaciin da acusndo al banco da ey s6leosl

)
[Mavegador WabiBrowsar] [Tipc da Versidn I

[Ehroms [B= 1z versian 30 en adelanic]|
I Freiow D3 |5 werman 27 an sdelanis|
[rbemaAEplorer [P = versan H = addank]
opara D 15 wersign 10 an sdelants)
. . . e w — Ty
4. Al registrar la solicitud debes seleccionar la opcidn "Tasa por _ _ _ _ _
4 H H A" :rt?l ur"\rsite%. gmﬁ;ﬁgﬁ:‘:\:ﬁdﬁ;im&gﬂuﬁﬂhn:r’irﬁ:::l?:m ﬂ:::;-"f mla’l’v‘:mm falios the affiliation 5 aoeorting to the bank of your thoice:
tramite de convalidacion B bl S b !
Hrowser Versian
C hrome 3 omwands
— Firsfox 27 anvarnds |
Plataforma de pagos para tramites académicos no presenciales T - RpNO | £ e
opera 10 anvardy
pr— Salan onwandg

(Gl sitiene alguna duda sobre el uso de la aplicacion y desea revisar el manual, haga clic aqui WSA

Agregue un tramite
- Vertfieder
Seleccione un tramite: V --Seleccione un tramite-- visA
Solicitud de cartas con informacién académica y constancias (esp
Carrito de compra Tasa por tramite de convalidacién

Tasa por créditos autorizados en convalidacion

fesrn s

Solicitud de reclasificacién (Ampliacién de beca)

Recuerda:

Este pago debera realizarse antes de llenar el
formulario de solicitud de convalidacion, y el
comprobante de pago debera guardarse ya
que se solicitard adjuntarlo en la solicitud.

Importante:

El pago puede ser realizado mediante bancos
o mediante una tarjeta Visa.
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2. Posterior al pago por concepto de “Tasa por Importante:

tramite de convalidacion”, los estudiantes deberan
completar una solicitud de convalidacién de cursos, a

! ) ) s . En la solicitud de convalidacion es obligatorio adjuntar
través de unformulario enlinea que estara disponible:

todos los documentos solicitados, asi los hayan compartido
anteriormente con la OCAI para su admisién a la PUCP.

Elmiércoles 9y jueves 10 de febrero

Los archivos a adjuntar deben ser guardados de la siguiente
manera:

El formulario lo puedes encontrar en el

capitulo 5: Formularios para solicitar la

convalidacion (pag.15). En primer lugar el apellido y nombre del estudiante;
seguido del tipo de documento del que se trata.

2.2 ;Qué documentos se deben adjuntar .
. Ejemplos:
en el formulario?

"Lopez, Diana- pago por tramite"
Los estudiantes deberan adjuntar el comprobante de

pago por “Tasa por tramite de convalidacion" (JPG o "Garcia, Fiorella- diploma de bachillerato”.
PDF).
Adicionalmente, se solicitara adjuntar: Cualquier error en el llenado del formulario es

responsabilidad del estudiante, el cual puede ver
perjudicado el numero y tipo de asignaturas que desea

Los estudiantes que convalidan cursos de otra corvellckrR

universidad o instituto deben adjuntar el certificado de
notasy silabos de los cursos originales fedateados.

Debido a la pandemia producto del Covid-19,
se podran realizar excepciones en relacion a los
documentos fedateados. De todos modos, se debe
adjuntar el silabo del curso de origen del semestre en
que se curso.

Los estudiantes que convalidan cursos de
Bachillerato (Internacional, Aleman, Francés
o ltaliano) deben adjuntar su diploma de
bachillerato con notas. o
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En el siguiente enlace se explican los pasos a seguir para acceder

Como se indico al inicio del documento, segun las notas alos silabos:
que los estudiantes hayan tenido en la institucion de

origen, se puede convalidar cursos de modo automatico

o realizando una prueba de suficiencia.

) Para saber qué cursos se pueden convalidar de Para revisar silabos de cursos deben colocar el semestre anterior,
manera automatica o con prueba de suficiencia, yaguealmomentoenqueserealizael procesode convalidaciones
segun el tipo de bachillerato, los estudiantes pueden todavia no se cuenta con los silabos de los cursos del semestre
revisar las siguientes tablas de convalidacién: por iniciar.

Tabla de convalidacion Tabla de convalidacion

Bachillerato Internacional Bachillerato Francés Recuerda que...

Los estudiantes que deseen convalidar cursos de otra universidad

. .. oinstituto deben tener en cuenta que:
Tabla de convalidacion Tabla de convalidacion

Bachillerato Aleman Bachillerato Italiano i . . o
D Si el curso de origen tiene menos créditos que el curso de

EEGGLL, se convalidara la cantidad de créditos del curso
de origen, y se deberan completar los créditos restantes con
otros cursos de EEGGLL.

Los estudiantes de Bachillerato Internacional

pueden convalidar un maximo de 23 créditos, y D
@ sihanrealizado un afio adicional de Bachillerato

podran convalidar hasta 36 créditos.

Alternativamente, para convalidar un curso de EEGGLL se
podran presentar 2 cursos de origen que tengan contenidos
complementarios, y que sumados tengan un numero de
créditosigualomayoralcursode EEGGLL. Enestecaso, alllenar
lasolicitud de convalidacion se debera consignar lainformacion

2.4 Convalidacion de cursos de otra de ambos cursos (hombre, clave, créditos) y adjuntar los 2

Universidad o Instituto silabos en un mismo archivo. Sélo se reconoceran como
maximo el numero de créditos que corresponde al curso de

En el caso de estudiantes que convalidan cursos de otra EEGGLL.

universidad o instituto, deben revisar los silabos de los

cursos del Plan de Estudios de EEGGLL para saber si Luego de recibir las solicitudes de convalidacién de cursos, se

los cursos que llevaron en la institucion de origen son revisaran los documentos adjuntos y se programaran las pruebas

similares. de suficiencia correspondientes.


https://facultad.pucp.edu.pe/generales-letras/informacion-para-estudiantes/plan-de-estudios/
https://files.pucp.education/facultad/generales-letras/wp-content/uploads/2021/07/05143134/Tabla-convalidaciones-Bach-Internacional-modificada.pdf
https://files.pucp.education/facultad/generales-letras/wp-content/uploads/2022/01/19161554/Tabla-convalidaciones-Bach-Aleman.pdf
https://files.pucp.education/facultad/generales-letras/wp-content/uploads/2022/01/19161554/Tabla-convalidaciones-Bach-France%CC%81s.pdf
https://files.pucp.education/facultad/generales-letras/wp-content/uploads/2021/07/05143135/Tabla-convalidaciones-Bach-Italiano-modificada.pdf
https://facultad.pucp.edu.pe/generales-letras/guia-acceder-los-silabos/
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FECHAS IMPORTANTES

3.1 (Cuando se publicara el rol de las pruebas de
suficiencia?

Eljueves 17 de febrero publicaremos el rol de las pruebas

de suficiencia para convalidacion de cursos, a través de la
pagina web de EEGGLL.

3.2 ;Cuando se realizaran las pruebas de
suficiencia?

Las pruebas de suficiencia se realizaran los dias
Lunes 21, martes 22 y miércoles 23 de febrero
A través de la plataforma Zoom, segun el rol publicado.

Los estudiantes deberan tener

micréfono 'y camara activados r ®
durante las pruebas de suficiencia. ‘ : H \
¢Conoces como acceder
atuZOOM PUCP? F



https://facultad.pucp.edu.pe/generales-letras/
https://demoscs.pucp.edu.pe/2020/dti/actCuenPUCP/#/lessons/t3jZLUYQLEFFZrXRf478O4Ue78-glD4t

3.3 ¢Cuando se publicaran los resultados de

la prueba de suficiencia?

El jueves 3 de marzo publicaremos los resultados.
Una vez publicados los resultados, los estudiantes
deberan cancelar la "Tasa por créditos autorizados en

convalidacién” a través del Campus Virtual.

3.4 ;Como se realizara el pago de créditos

convalidados?

1. Ingresa a tu Campus Virtual

2. Selecciona "Tramites académicos”
dentro de la secciéon "Solicitudes y
Servicios"

3. Selecciona la opcién “Plataforma
de pagos para tramites académicos
no presenciales” dentro del boton
e-Pagos.

CAMPUS VIRTUAL

TRAMITES ACADEMICOS DE ALUMNOS

CAMPUS VIRTUAL

(Calendario personal
[Documentos »
ICursos y actividades
[Pagina personal
Solicitudes y servicios v
Servicios
Tramites académicos

Aprobaciones pendientes
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4. Alregistrar la solicitud debes seleccionar la opcion "Tasa
por créditos autorizados en convalidaciéon

___Plataforma de pagos para tramites académicos no presenciales i

(El  sitiene alguna duda sobre el uso de la aplicacidn v desea revisar el manual, haga clic aqui

Seleccione un tramite: [~-Seleccione un tramite— v
—Seleccione un framite—
Solicifud de cartas con |nf0lmacmn démica y ias (especiales y legalizaciones)

Carrito de compra

_:11 Si desea visualizar el seguimiento de sus solicitudes haga dlic aqu’

Plataforma de pagos para tramites académicos no presenciales

e Y

3.5 ¢Como saber cuanto se debe pagar por
los cursos convalidados?

Cada crédito convalidado tiene un costo de S/ 30.00 (treinta
soles); los cursos pueden tener un valor de 2, 3 0 4 créditos.

Ejemplo: Sise convalida un curso de 4 créditos, se tendra
que pagar S/120.00 (ciento veinte soles); sifueron
dos cursos de 3 créditos cada uno, se pagara S/
180.00 (ciento ochenta soles) en total.

3.6 ¢Hasta cuando hay plazo para el pago por los
cursos convalidados?

Para que los cursos figuren en el consolidado curricular se debe
realizar el pago de los créditos de los cursos convalidados hasta
el martes 5 de abril.
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Recuerda que...

El pago por los derechos académicos de los cursos
convalidados es un paso indispensable para culminar el
proceso de convalidaciones. Una vez que se confirme
dicho pago los cursos convalidados seran registrados en
el consolidado curricular.

Consolidado curricular
BENAVIDES ANGELES MARTIN ARTURO (20180175)

Unidad académica
ESTUDIOS GENERALES LETRAS

Etapa
PREGRADO EN EEGG O FORMACION GENERAL

Egresado de la especialidad:
NO

La actualizacian del presente pian de estudios es responsabilidad de la Unidad Académica en cc

Asignar plan de 4

3.7 ¢Qué pasa si el curso convalidado es
requisito de otro curso?

Es importante resaltar que los cursos convalidados
no apareceran automaticamente en el consolidado
curricular del semestre por empezar, es decir, el 2022-1;
si estos son requisitos de otros cursos, podran llevar estos
ultimos en el siguiente semestre (2022-2).

Los estudiantes ingresantes (cachimbos) tanto por
diploma de bachillerato como por traslado externo
pueden acceder a una matricula acompafada por
el equipo de la facultad. En esta podemos tener en
consideracion los cursos recientemente convalidados. Si
la convalidacién se hace en un semestre posterior al del
ingreso no existe este acompafamiento.

3.8 ¢Doénde se pueden visualizar los cursos
aprobados y convalidados?

La informacion oficial en torno a cursos aprobados, convalidados,
reconocidos y también pendientes para completar el Plan de
Estudiosy garantizar el oportuno egreso, figuran Unicamente en el
consolidado curricular de los estudiantes.

Es responsabilidad del estudiante revisar periodicamente
dicha informacion en el Campus Virtual, asi como conocer
su Plan de Estudios y avisar con la debida anticipacion
cualquierirregularidad o duda que pueda tener en relacion a la
informacion que figura en dicho consolidado.

3.9 Sobre el consolidado curricular

A través del siguiente enlace podras aprender a
revisar tu consolidado curricular.

¢ Como acceder al

consolidado curricular?



https://facultad.pucp.edu.pe/generales-letras/aprende-conocer-plan-estudios/

3.10 Cronograma general del proceso

de convalidacion

Informacion sobre
convalidacion
de cursos

De lunes 31 de enero al
lunes 7 de febrero a través
de la web y las redes
sociales de EEGGLL

Pruebas de suficiencia (*)

Lunes 21, martes 22 vy
miércoles 23 de febrero
a partir de las 8:00 am,
segun rol

Charla sobre el proceso de
convalidaciones

Martes 8 de febrero, a
traves de la plataforma
Zoom PUCP (se enviara
enlace)

Publicacion de resultados
de pruebas de suficiencia

Jueves 3 de marzo a las
5:00 pm en la pagina web
de EEGGLL

Presentacion de solicitud
de convalidacion

Miercoles 9 vy jueves 10
de febrero a fravés de un
formulario en linea

Pago por derechos
académicos de
convalidacion

Del jueves 3 marzo al
martes 5 de abril a traves
del Campus Virtual
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Jueves 17 de febrero a
partir de las 2 pm a fraves
de la pagina web de
EEGGLL

Publicacién del rol de
pruebas de suficiencia

(*) Para los examenes orales,
que se realizaran via Zoom,
los estudiantes deberan tener
micréfono y camara activados
durante la  evaluacién. Se
informara de forma oportuna las
caracteristicas de las pruebas de
suficiencia escritas.
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OS DUDAS

El martes 8 de febrero a las 16:00 hrs. se realizara
una videoconferencia para resolver todas las dudas que
puedan tener los estudiantes respecto al proceso de
convalidaciones.

Enlace ZOOM

ID de reunion: 947 0827 5169



https://pucp.zoom.us/j/94708275169
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05

FORMULARIOS
PARA SOLICITAR LA

CONVALIDACION
I —

A través de los siguientes enlaces los estudiantes podran
acceder a los formularios, los cuales estaran disponibles el
miércoles 9 y jueves 10 de febrero.

5.1 Convalidacion de cursos de otra Universidad
o Instituto

Debes adjuntar tu certificado de notas y los silabos de los cursos
que deseas convalidar. Tenlos a la mano al momento de llenar
este formulario.

Convalidacion de otra

universidad o instituto



https://forms.gle/BZoQJbV8RN8wqJk89
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5.2 Convalidacion de cursos de Bachillerato

Recuerda que...

Una vez cumplido el plazo para el pago (martes
5 de abril), se revisa quiénes pagaron y se les
registra los cursos convalidados y pagados.

Recuerda que debes adjuntar tu diploma de bachillerato
con notas. Asegurate de tenerlo ala mano al momento de
llenar este formulario.

Solicitud de convalidacion
Bachillerato Francés

Solicitud de convalidacién
Bachillerato Italiano

Formulario

Aprobado

9,

Solicitud de convalidacion
Bachillerato Internacional

Solicitud de convalidacién
Bachillerato Aleman Si tienes alguna duda o consulta sobre el proceso de
convalidacion, puedes escribir al correo: eeggll@pucp.pe

a0 Importante:

Realizadg Recuerda, antes de completar la solicitud de

_g convalidacion, debes haber realizado un unico

pago de S/70.00 (setenta soles) por concepto

@ de "Tasa por tramite de convalidacion". En el
formulario que debes llenar se solicitara que
adjuntes el voucher.



https://forms.gle/smvDHGjFh1cPrhbY8
https://forms.gle/AF8gN7QeosjvsTCE6
https://forms.gle/tdWcBrRPHyqitceAA
https://forms.gle/seS7FSutkCwtzEmJ6




